
Dino Solari - ITN Da Verrazzano - Porto S. Stefano 

Da: "Istituto Statale di Istruzione Tecnica e Professionale "G. Da Verrazzano"" 
<segreteria@daverrazzano.it>

Data: giovedì 28 giugno 2018 9.30
A: <b.orsini67@gmail.com>; <vichi.fabio@tiscali.it>; <ballerini.claudio@daverrazzano.it>; 

"DOMANSKA ANNA EWA" <annaewa100@gmail.com>; <angela.clementoni4@gmail.com>; 
<valeria-bellau@virgilio.it>; <francesca.clementoni@gmail.com>; <lakigino@libero.it>; 
<paola.grifoni59@alice.it>; <dida54aleandri@gmail.com>; <cinziagenerosi@virgilio.it>; 
<concetta.generosi@gmail.com>; <fiorellami56@gmail.com>; <grazia.novembri@virgilio.it>; 
<andreaddessi@hotmail.it>; "enzo" <dansi@tiscali.it>; "DINO SOLARI" 
<solari.dino@daverrazzano.it>; <pispy@hotmail.it>; <onlyfilo@libero.it>

Cc: "PRESIDE" <preside@daverrazzano.it>
Oggetto: Fw: COMUNICAZIONE SERVIZIO ESAMI DI STATO e CORSI DI RECUPERO
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Prot. 5681/H2

Al personale in indirizzo

la presente integra la email stesso protocollo e stessa data come segue:

- i tecnici Danesi e Olivieri nei giorni 28 e 29 giugno 2018 con orario 7,30/13,30 effettueranno il 

servizio nelle sedi come segue: Danesi presso la sede dell’ITE di Albinia e Olivieri presso la sede 

dell’IPE di Orbetello per seguire gli esami di Maturità di Sala/Bar degli alunni.

grazie

donatella villani

From: Istituto Statale di Istruzione Tecnica e Professionale "G. Da Verrazzano"

Sent: Wednesday, June 27, 2018 1:58 PM

To: b.orsini67@gmail.com ; vichi.fabio@tiscali.it ; ballerini.claudio@daverrazzano.it ; DOMANSKA ANNA 
EWA ; angela.clementoni4@gmail.com ; valeria-bellau@virgilio.it ; francesca.clementoni@gmail.com ; 

lakigino@libero.it ; paola.grifoni59@alice.it ; dida54aleandri@gmail.com ; cinziagenerosi@virgilio.it ; 
concetta.generosi@gmail.com ; fiorellami56@gmail.com ; grazia.novembri@virgilio.it ; 

andreaddessi@hotmail.it ; enzo ; DINO SOLARI ; pispy@hotmail.it ; onlyfilo@libero.it
Cc: PRESIDE

Subject: COMUNICAZIONE SERVIZIO ESAMI DI STATO e CORSI DI RECUPERO

Prot. 5681/H2

Al personale in indirizzo

Facendo riferimento alle comunicazioni precedenti ed ai vari cambiamenti di orario delle 

commissioni di esami di maturità, il personale è autorizzato a lasciare il servizio in anticipo e/o a 

modificare l’orario secondo le nuove esigenze.

Solari Dino provvederà a controllare secondo le timbrature.

Sono autorizzati i cambi di turno e soprattutto in caso di assenze del personale  vengono 

predisposti spostamenti come per la sostituzione di Novembri che è stato spostato al turno di 

mattina Vichi.

Inoltre è autorizzato il servizio effettuato in più a quanto specificato nelle comunicazioni inviate in 

quanto le commissioni hanno prorogato il tempo di rimanenza nella scuola non bene specificato nel 

loro programma di esami.

Rimango a disposizione per ogni comunicazione

grazie

donatella villani



From: Istituto Statale di Istruzione Tecnica e Professionale "G. Da Verrazzano"
Sent: Saturday, June 23, 2018 1:42 PM

To: b.orsini67@gmail.com ; vichi.fabio@tiscali.it ; ballerini.claudio@daverrazzano.it ; DOMANSKA ANNA 
EWA ; angela.clementoni4@gmail.com ; valeria-bellau@virgilio.it ; francesca.clementoni@gmail.com ; 

lakigino@libero.it ; paola.grifoni59@alice.it ; dida54aleandri@gmail.com ; cinziagenerosi@virgilio.it ; 
concetta.generosi@gmail.com ; fiorellami56@gmail.com ; grazia.novembri@virgilio.it ; 

andreaddessi@hotmail.it ; enzo ; DINO SOLARI ; pispy@hotmail.it ; onlyfilo@libero.it
Cc: PRESIDE ; DINO SOLARI

Subject: COMUNICAZIONE SERVIZIO ESAMI DI STATO e CORSI DI RECUPERO

Prot. 5530/H2

Al personale in indirizzo

Facendo riferimento alle comunicazioni precedenti e avendo i calendari definitivi degli orari di 

esame dalle varie commissioni, si comunicano i vari orari di servizio a partire dal giorno 

25/06/2018:

ITE di Albinia

25/06/2018 solo servizio al mattino 7,30/13,30

26/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Grifoni e dalle ore 13,30 alle ore 19,30 Ballerini

27/06/2018 solo servizio al mattino dalle 7,30 alle ore 13,30 Ballerini dalle ore 8,00 alle ore 14,00 

Grifoni

28/06/2018 solo servizio al mattino 7,30/13,30

29/06/2018, 02-3 luglio 2017 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Grifoni dalle ore 8,30 alle ore 14,30 

Ballerini e viceversa per gli altri giorni

04/07/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Ballerini dalle ore 13,30 alle ore 19,30 Grifoni

05/07/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Grifoni dalle ore 8,30 alle ore 14,30 Ballerini

I corsi di recupero del ITE di Albinia si svolgeranno all’IPE di Orbetello, il personale terminati gli 

esami e sistemata la scuola e comunicati eventuali lavori da far fare alla Provincia ed eventuali 

necessità di banchi e sedie ed altro materiale (deciso con i docenti referenti di plesso) può prendere 

recuperi e ferie.

IPE di Orbetello

25/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Domanska e Novembri e dalle ore 12,30 alle ore 18,30 

Vichi e Aleandri

26/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Domanska e Novembri e dalle ore 13,30 alle ore 19,30 

Vichi e Aleandri

27/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Domanska e Vichi e dalle ore 13,30 alle ore 19,30 Generosi 

e Aleandri

28-29-30 giugno e 02-03-04 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Vichi e Aleandri  e Generosi e dalle ore 

8,30 alle ore 14,30 Novembri e Domanska e viceversa per gli altri giorni 

05/07/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Vichi, Aleandri e Novembri e dalle ore 13,00 alle ore 19,00 

Generosi e Domanska

dal 06 al 13 luglio 2018 servizio dalle ore 7,30 alle ore 13,30 ci sono in atto i corsi di recupero che 

hanno avuto inizio dal giorno 27/06/2018 per IPE-Polo Liceale e ITE, tutti in svolgimento presso il 

Professionale e quindi saranno necessarie in servizio almeno due persone, che possono essere 

anche dei altri due plessi scolastici se sono terminate le operazioni della maturità; pertanto il 

personale che è assegnato ed in servizio al Professione, sistemata la scuola e comunicati eventuali 

lavori da far fare alla Provincia ed eventuali necessità di banchi e sedie ed altro materiale (deciso 

b7agina 2 di 7

28/06/2018



con i docenti referenti di plesso) può prendere recuperi e ferie.

Si chiede di accordarsi con i colleghi dei tre plessi scolastici e comunicarlo alla sottoscritta che 

provvederà ad effettuare la comunicazione dl servizio.

Polo Liceale di Orbetello

25/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Milani e Orsini, dalle ore 13,30 alle ore 19,30 Generosi

26/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Generosi e Orsini, dalle ore 13,30 alle ore 19,30 Milani

27/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Milani e Generosi, dalle ore 13,30 alle ore 19,30 Orsini

28-29-30 giugno e 2 luglio 2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Milani e dalle ore 8,30 alle ore 14,30 

Orsini e viceversa per gli altri giorni

03/07/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Milani e Orsini e dalle ore 13,00 alle ore 19,00 Generosi

04/07/2018 dalle ore dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Milani e Orsini dalle ore 8,30 alle ore 14,30 

Generosi

05/07/2018 dalle ore dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Milani e Generosi dalle ore 8,30 alle ore 14,30 

Orsini 

06/07/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Milani e Generosi e dalle ore 13,00 alle ore 19,00 Orsini

07/07/2018 dalle ore dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Orsini e Generosi dalle ore 8,30 alle ore 14,30 

Milani

09/07/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Milani e Orsini e dalle ore 13,00 alle ore 19,00 Generosi

I corsi di recupero del Polo Liceale di Orbetello si svolgeranno all’IPE di Orbetello, il personale 

terminati gli esami e sistemata la scuola e comunicati eventuali lavori da far fare alla Provincia ed 

eventuali necessità di banchi e sedie ed altro materiale (deciso con i docenti referenti di plesso) può 

prendere recuperi e ferie.

ITN di Porto Santo Stefano

riguardo al servizio per la commissione esami si rinvia alla precedente comunicazione e tenuto 

conto che dal 27/06 al 13/07/2018 saranno attivati i corsi di recupero dalle ore 8,30 alle ore 12,30 il 

servizio dei collaboratori scolastici sarà svolto a partire dal 06/07/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30.

Faccio presente che entro mercoledì comunicherò i turni di servizio per il periodo 16 luglio/22 

agosto 2018 presso la sede principale e poi dal 23/08/2018 il personale rientrerà nei propri plessi 

scolastici in quanto dal 24/08/2018 è previsto l’inizio dei corsi di recupero e le varie altre attività, 

sia di mattino che pomeriggio.

Il personale è autorizzato ad effettuare straordinario nel caso di comprovata necessità ed è 

autorizzato ad uscire prima nel caso le attività terminano in anticipo.

Eventuali altre modifiche e sostituzioni si prega trasmettere email in segreteria e comunicarlo 

anche alla sottoscritta.

Quanto non comunicato si rinvia alle precedenti comunicazioni.

grazie

donatella villani

From: Istituto Statale di Istruzione Tecnica e Professionale "G. Da Verrazzano"

Sent: Tuesday, June 19, 2018 3:16 PM
To: b.orsini67@gmail.com ; vichi.fabio@tiscali.it ; ballerini.claudio@daverrazzano.it ; DOMANSKA ANNA 

EWA ; angela.clementoni4@gmail.com ; valeria-bellau@virgilio.it ; francesca.clementoni@gmail.com ; 
lakigino@libero.it ; paola.grifoni59@alice.it ; dida54aleandri@gmail.com ; cinziagenerosi@virgilio.it ; 

concetta.generosi@gmail.com ; fiorellami56@gmail.com ; grazia.novembri@virgilio.it ; 

andreaddessi@hotmail.it ; enzo ; DINO SOLARI ; pispy@hotmail.it ; onlyfilo@libero.it
Cc: PRESIDE

Subject: COMUNICAZIONE SERVIZIO DAL 19/06/2018
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Prot. 5369/H2

Al personale in indirizzo

Tenuto conto che non sono ancora pervenuti tutti gli orari delle commissioni esami di maturità, si 

comunicano però gli eventuali orari in vista degli scritti e le eventuali modifiche ed integrazioni 

degli orari e personale nei vari plessi:

19/06/2018

Ballerini Claudio coinvolto negli IeFP entra alle ore 8,00 e fino alle ore 15,00 in quanto collabora con 

i docenti e l’assistente tecnico;

Milani effettua servizio dalle ore 7,40 alle ore 17,30 con pausa presso l’IPE mentre Novembri Grazia 

effettua servizio presso l’Auditorium dalle ore 14,00 alle ore 20,00.

l’ass. Tecnico Addessi effettua servizio dal 19/06 al 21/06 compresi presso il Polo Liceale a supporto 

di Galatolo con orario 7,30/13,30.

ITN Porto Santo Stefano

20/06/2018 e 21/06/2018 dalle ore 7,30/13,30 Clementoni Francesca e dalle ore 11,00/17,00 

Clementoni Angela

nei giorni 22 e 23 può rimanere in servizio una sola ed il servizio è dalle ore 7,30 alle ore 13,30;

25/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Clementoni Francesca e dalle ore 12,30 alle ore 18,30 

Clementoni Angela

26/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Clementoni Francesca e dalle ore 11,00 alle ore 17,00 

Clementoni Angela

27/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Clementoni Angela e dalle ore 11,00/17,00 Clementoni 

Francesca

28/06/2018 dalle ore 7,30/13,30 Clementoni Angela e dalle ore  8,30/14,30 Clementoni Francesca

29/06/2018 dalle ore 7,30/13,30 Clementoni Angela e dalle ore  8,30/14,30 Clementoni Francesca

30/06/2018 dalle ore 7,30/13,30 Clementoni Francesca e dalle ore  10,30/16,30 Clementoni 

Francesca

02-03- 04 e 05/06/2018 dalle ore 7,30 alle 13,30 Clementoni Francesca e dalle ore 8,30 alle ore 

14,30 Clementoni Angela (e viceversa)

ITE Albinia

20/06/2018 e 21/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Ballerini Claudio e dalle ore 11,00/17,00 

Grifoni Paola

nei giorni 22 e 23 può rimanere in servizio uno solo e comunque il servizio è dalle ore 7,30 alle ore 

13,30;

25/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30  

26/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Grifoni Paola e dalle ore 13,30 alle ore 19,30 Ballerini 

Claudio

27/06/2018 dalle 8,00 alle ore 14,00

28/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30

29/06 e 02/03 e 4 luglio 2018 dalle ore 7,30/13,30 Ballerini e dalle ore  8,30/14,30 Grifoni (e 

viceversa)

e poi sempre orario mattina dalle ore 7,30 alle ore 13,30 

Polo Liceale Orbetello

20/06/2018 e 21/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Milani e Generosi e dalle ore 11,00/17,00 

Orsini;

per le altre date sarà trasmessa comunicazione successiva e comunque di effettuare l’orario senza 

straordinario a turno mattino o pomeriggio
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IPE Orbetello

20/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Novembri, Vichi e Domanska e dalle ore 11,00/17,00 

Generosi Concetta e Aleandri (da ricordare che dalle ore 13,00 circa in questa data c’è un corso di 

formazione nell’aula di informatica al piano terra, il Presidente della Commissione di Esame ha dato 

l’autorizzazione)

21/06/2018 dalle ore 7,30 alle ore 13,30 Novembri, Vichi e Domanska e dalle ore 11,00/17,00 

Aleandri e dalle ore 14,00 alle ore 20,00 Generosi Concetta  (da ricordare che in questa data alle 

ore 18,00 circa c’è una riunione per un viaggio stage)

il giorno 22/06/2018 vedere comunicazione precedente e ricordare che ci sono gli esami degli IeFP

inoltre appena in possesso del calendario degli esami di maturità saranno comunicati eventuali 

nuovi orari di servizio.

Per tutti èda tenere presente comunque che non devono essere effettuate ore di straordinario se 

non per problemi sorti all’ultimo momento e non previsti, altrimenti dovranno essere concordati 

con il Dsga sentito il Dirigente Scolastico.

Riguardo alla segreteria effettuerà orario dalle 7,30 alle ore 13,30, ma nella eventualità il personale 

dovrà rimanere per sopraggiunti motivi delle commissioni di esami, recuperà il giorno seguente.

Il Dsga effettuerà comunque l’orario 8,00/14,00

Quanto non comunicato si rinvia alle precedenti comunicazioni.

grazie

donatella villani

From: Istituto Statale di Istruzione Tecnica e Professionale "G. Da Verrazzano"

Sent: Saturday, June 16, 2018 1:04 PM

To: b.orsini67@gmail.com ; vichi.fabio@tiscali.it ; ballerini.claudio@daverrazzano.it ; DOMANSKA ANNA 
EWA ; angela.clementoni4@gmail.com ; valeria-bellau@virgilio.it ; francesca.clementoni@gmail.com ; 

lakigino@libero.it ; paola.grifoni59@alice.it ; dida54aleandri@gmail.com ; cinziagenerosi@virgilio.it ; 
concetta.generosi@gmail.com ; fiorellami56@gmail.com ; grazia.novembri@virgilio.it ; 

andreaddessi@hotmail.it ; enzo ; DINO SOLARI ; pispy@hotmail.it ; onlyfilo@libero.it
Cc: PRESIDE

Subject: Fw: COMUNICAZIONE SERVIZIO DAL 15/06/2018 AL 20/06/2018

Prot. 5274/H2

Al personale in indirizzo

A modifica della comunicazione prot. 5229/H2, scusandomi per l’errore del giorno 19/06/2018, in 

quanto le riunioni degli organi collegiali si svolgono tutte quante all’Auditorium, e pertanto il 

servizio di Milani dalle ore 14,00 alle ore 20,00 si svolgerà presso l’auditorium anzichè all’IPE, 

inoltre Vichi presterà servizio all’ITN dalle ore 8,45 alle ore 13,45 e Novembri presterà servizio dalle 

ore 7,40 Novembri Grazia fino alle ore 17,00 circa, con pausa. Se l’evento degli esami di IeFP 

termina prima, la scuola viene chiusa prima.

Sempre in data 19/06/2018 l’ass. Tecnico Danesi provvederà a prendere la chiave dell’Auditorium e 

a predisporre il materiale necessario (microfoni, internet e videoproiettore?) necessari per le 

riunioni, pertanto dalle ore 14,00 effettuerà anche servizio all’auditorium.
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quanto non specificato ri rinvia alle comunicazioni precedenti

grazie

donatella villani
From: Istituto Statale di Istruzione Tecnica e Professionale "G. Da Verrazzano"

Sent: Friday, June 15, 2018 3:08 PM
To: b.orsini67@gmail.com ; vichi.fabio@tiscali.it ; ballerini.claudio@daverrazzano.it ; DOMANSKA ANNA 

EWA ; angela.clementoni4@gmail.com ; valeria-bellau@virgilio.it ; francesca.clementoni@gmail.com ; 
lakigino@libero.it ; paola.grifoni59@alice.it ; dida54aleandri@gmail.com ; cinziagenerosi@virgilio.it ; 

concetta.generosi@gmail.com ; fiorellami56@gmail.com ; grazia.novembri@virgilio.it ; 
andreaddessi@hotmail.it ; enzo ; DINO SOLARI ; pispy@hotmail.it ; onlyfilo@libero.it

Cc: PRESIDE ; Elisabetta Rinaldi ; ERSILIA AGNOLUCCI ; ITC Albinia ; Leonardo Teglielli ; MARA DILETTI ; 

Mario Affinito
Subject: COMUNICAZIONE SERVIZIO DAL 15/06/2018 AL 20/06/2018

Prot. 5229/H2

Al personale in indirizzo

Facendo riferimento alla comunicazione prot. 5045/H2 del 09/06/2018 e seguenti, riguardo al 

servizio da effettuare nel periodo dal 15 giugno in poi si comunica, come da accordo quanto segue:

19/06/2018 i plessi scolastici IPE Albinia e Polo Liceale rimarranno chiusi ed il personale sarà 

impegnato come in seguito indicato.

Assistenti tecnici:

all’ITE di Albinia nei giorni 15, 16 e 18 giugno sarà presente Addessi Andrea anzichè Oliviero 

Filomena, la stessa presterà servizio nelle stesse date  presso l’IPE di Orbetello per la preparazione 

degli esami IeFP.

all’IPE di Orbetello per gli scrutini il giorno 16 giugno dalle ore 14,00 alle ore 20,00 effettuerà 

servizio Galatolo anzichè Addessi.

Collaboratori Scolastici:

16/06/2018 agli scrutini pomeriggio dalle ore 14,00 alle ore 20,00 al posto di Vichi presterà servizio 

Milani Fiorella.

15, 16 e 18/06/2018 nelle cucine in aiuto all’assistente tecnico presteranno servizio dalle ore 8,00 

alle ore 14,00 Domanska e Generosi Concetta.

18/06/2018 a meno che le commissioni modifichino il proprio orario o sorgano problemi in tutti i 

plessi scolastici l’orario di servizio sarà solo al mattino come previsto per ciascun plesso.

19/06/2018 il servizio sarà così diviso in quanto all’IPE di Orbetello ci sono gli esami IeFP con il 

pranzo evento, il collegio dei docenti, il consiglio di istituto e altre riunioni collegiali:

all’IPE: 

per apertura e chiusura scuola dalle 7,40 alle 13,40 Vichi Fabio, dalle 13,30 alle 19,30 Milani 

Fiorella

per l’evento ed esami Iefp nelle cucine  dalle ore 09,00 alle ore 15,00 Ballerini e Orsini e dalle ore 

12,00 alle ore 18,00 Clementoni Francesca, Clementoni Angela e Generosi Concetta, 

all’ITN apre e chiuse la scuola Novembri Grazia con orario 7,45/13,45

dal giorno 20/06/2018 gli orari di servizio saranno comunicati dopo i calendari delle commissioni 

di esame.
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Eventuali altre modifiche e sostituzioni si prega trasmettere email in segreteria e comunicarlo 

anche alla sottoscritta.

quanto non specificato ri rinvia alle comunicazioni precedenti

grazie

donatella villani
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