
Dino Solari - ITN Da Verrazzano - Porto S. Stefano 

Da: "Istituto Statale di Istruzione Tecnica e Professionale "G. Da Verrazzano"" 
<segreteria@daverrazzano.it>

Data: lunedì 4 febbraio 2019 10:47
A: "DINO SOLARI" <solari.dino@daverrazzano.it>
Oggetto: Fw: SERVIZIO ALL'IPE E AL SERALE SETTIMANA DAL 04/02/2019 AL 09/02/2019 E ITN e 

assenze di Clementoni Angela e Fanciulli Sara
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From: Rita Monda

Sent: Monday, February 4, 2019 10:41 AM
To: Istituto Statale di Istruzione Tecnica e Professionale G. Da Verrazzano

Subject: Re: SERVIZIO ALL'IPE E AL SERALE SETTIMANA DAL 04/02/2019 AL 09/02/2019 E ITN e assenze 
di Clementoni Angela e Fanciulli Sara

Allora Donatella c è stato un errore ricapitolando 

Martedì : Milani 

Mercoledì : Orsini

Giovedì: ruocco

Venerdi: Monda 

Il giorno Lun 4 Feb 2019, 09:28 Rita Monda <rita85monda@gmail.com> ha scritto:

Buongiorno Donatella  

Per gli straordinari di questa settimana ci siamo così organizzate:

Martedi: Milani 

Giovedì: Orsini

Venerdi: Monda 

Buona giornata

Il giorno Sab 2 Feb 2019, 14:19 Istituto Statale di Istruzione Tecnica e Professionale "G. Da 

Verrazzano" <segreteria@daverrazzano.it> ha scritto:

Prot. 923/H2

Al Personale in indirizzo

Facendo riferimento alle precedenti comunicazioni e visti gli impegni, il servizio dei 

collaboratori scolastici sarà così effettuato come segue:

per la settimana dal 04/02/2019 al 09/02/2019

corso serale presso IPE di Orbetello: Clementoni Angela (per scambio di servizio da il 

personale del professionale) con il seguente servizio dalle ore 13,48 alle ore  21,00 dal 

lunedì al venerdì;

corso serale presso IPE di Orbetello: martedì 05/02/2019  altro personale in straordinario per 

il Professionale (cucina):  Generosi Concetta dalle ore 18,00 alle ore 21,00

corso serale presso IPE di Orbetello: mercoledì 06/02/2019 in assenza di Clementoni Angela 

sostituisce Monda con orario 13,48/21,00

Riguardo al personale nel plesso al mattino, sarà così assegnato:

nelle cucine: Ruocco e Monda 



al piano rialzato: Danei

al primo piano: Bellaù e Vichi

al piano secondo:  Generosi e Aleandri

Facciamo presente che però lunedì 04/02/2019 viste le assenze il personale all’IPE sarà così 

distribuito:

nelle cucine Ruocco e poi sarà aiutata dopo le pulizie al piano da Monda

al piano rialzato: Monda

al primo piano: Bellaù e Vichi

al piano secondo:  Generosi e Aleandri 

Per le certificazioni linguistiche e alcune riunioni dei consigli di classe previste si prosegue in 

ordine alfabetico sempre dalle ore 14,30 alle ore 17,30 da dove ci siamo fermati venerdì 

01/02/2019.

Mentre all’ITN per lunedì 04/02/2019 per il corso ECDL effettueranno il turno:

Clementoni Francesca fino alle ore 17,00

Vichi Fabio dalle ore 17,00 alle ore 18,30

Mentre all’ITN per lunedì 04/02/2019 per il corso ECDL effettueranno il turno:

Clementoni Francesca fino alle ore 16,00 

Fanciulli Sara al mattino normale e poi in straordinario dalle ore 16,00 alle ore 18,30

ITN 04/02/2019 in sostituzione di Fanciulli Sara effettuerà servizio al mattino 7,45/13,45 Danei 

Cecilia.

E’ possibile effettuare cambi turni facendo semplice comunicazione email.

Eventuali modifiche e accavallamenti o errori si prega al personale di farlo presente con email 

in risposta alla presente comunicazione.

Quanto non specificato si rinvia alle precedenti comunicazioni.

Facciamo presente che per le certificazioni linguistiche sarà effettuata altra comunicazione per 

il servizio da prestare presso l’IPE in orario pomeridiano.

Facciamo presente inoltre che per eventuali cambi con il serale, il personale dovrà effettuare 

anche in orario antimeridiano 7 ore e 12, perchè altrimenti non viene riconosciuto il giorno 

del sabato libero e comunque non vengono effettuate le 36 ore settimanali, nella eventualità 

vengano effettuate sei ore al mattino, saranno sottratte dalle ore di straordinario accumulate 

precedentemente.

A tutto il personale in indirizzo, chiedo se al mattino appena entrano nella scuola controllano 

funzionamento del riscaldamento in tutte le aule e laboratori e ambienti della scuola e 

comunicarlo in segreteria se ci fossero degli interventi da effettuare per il no funzionamento. 

Si prega di far presente anche di eventuali altri problemi: finestre, porte  e tutti i problemi 

che si incontrano.

Si comunica inoltre al personale del Professione che lunedì mattina verrà in sede il Sig. 

Tofanelli o qualcuno per lui per vedere la porta a vetri del piano rialzato per farci un 

preventivo. Molto probabilmente verrà anche un tecnico per il montacarichi esterno delle 

cucine per poter fare un preventivo di spesa.Fatemi sapere.

grazie

donatella villani

b2agina 2 di 2

05/02/2019


