
 

 
CERTIFICAZIONE 

AGENZIA FORMATIVA 

 
 

ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE SUPERIORE  
“R. DEL ROSSO - G. DA VERRAZZANO” (GRIS00900X) 

Via Panoramica, 81 - 58019 - Porto S. Stefano (GR) 
Telefono +39 0564 812490 - Fax +39 0564 814175  

C.F. 82002910535 

 

 
CERTIFICAZIONE 

ISTITUTO NAUTICO 

Sito web: www.daverrazzano.it    e-mail: gris00900x@istruzione.it - segreteria@daverrazzano.it  

 Posta elettronica certificata:  segreteria@pec.daverrazzano.it - gris00900x@pec.istruzione.it 

 

Il compilatore:ISIS/ -  1 

 

VERBALE RIUNONE CON PERSONALE ATA DEL 22/10/2018 

 

 

 In data 22 ottobre 2018 alle ore 15,00 presso i locali dell’Istituto Enogastronomico di 

Orbetello, si è svolta la riunione di servizio con il personale A.T.A. dell’I.S.I.S. “R. del Rosso/G. da 

Verrazzano” di Porto Santo Stefano (GR) convocata con comunicazione 50 del 17/10/2018 prot. 

8745/H2 con il seguente ordine del giorno:  

- Piano delle attività del personale ATA a.s. 2018/2019 

- Varie ed eventuali. 

La riunione degli assistenti amministrativi è stata rinviata a data da stabilire e sarà effettuata 

in sete a Porto Santo Stefano.  

La riunione ha avuto inizio con gli Assistenti Tecnici; risultano tutti presenti: Solari Dino, 

Scotto Biagio, Galatolo Carlo, Schiano Enza, Danesi Vincenzo, Ladaru Ioana e Pastorelli Ettore (18 

ore). Sul piano delle attività trasmesso con la convocazione, non hanno effettuato modifiche tranne 

che per l’orario di Pastorelli Ettore che è stato proposto nei seguenti giorni: lunedì e giovedì dalle 

ore 7,30/13,30, il martedì al serale dalle ore 17,45 alle ore 20,45, ed il martedì dalle ore 10,30 alle 

ore 13,30, tale orario è stato proposto secondo anche le indicazioni dei docenti in quanto nei giorni 

indicati le attività didattiche sono più impegnative nei laboratori: cucina, pasticceria, sale e bar. 

Inoltre è stato proposto al personale per la eventuale contrattazione di istituto, di mantenere  

le attività di intensificazione come per lo scorso anno: manutenzione rete informatica, lavori di 

piccola manutenzione, smistamento circolari/comunicazioni, posta tra i vari plessi scolastici, 

gestione privacy/coordinamento marcatempo, distribuzione giornali, servizi vari plessi; come 

incarico specifico: gestione presenze ATA e responsabile di magazzino. Gli assistenti tecnici 

Ladaru e Pastorelli hanno fatto presente che la gestione del magazzino (ricevere gli ordine da parte 

dei docenti, predisporre una unica lista e poi inviarla alla ditta, poi quando arriva il materiale 

doverlo scaricare, controllare e sistemare, e la gestione giornaliera del magazzino stesso, comporta 

una intensificazione del lavoro e spesso aggiuntivo, come composta un impegno giornaliero la 

sistemazione, pulizia e manutenzione di tutta la attrezzatura utilizzata durante le lezioni da 

effettuare al termine delle lezioni e propongono quindi una autorizzazione ad effettuare ore di 

straordinario almeno nei giorni di consegna del materiale oppure rimanere tutti i giorni almeno 

mezz’ora al giorno. Gli assistenti tecnici addetti alle cucine propongono quando detto in quanto 

fanno presente che sono impegnati dalle ore 8,00 alle ore 13,10 tutti i giorni nei laboratori con le 

lezioni.   

A tutto il personale presente è stata chiesta la disponibilità, con la collaborazione dei 

collaboratori scolastici (uno o due) di effettuare una ricognizione di tutti i beni che sono presenti 

nella scuola per poter predisporre l’elenco dei beni in ogni aula, laboratorio, ambiente dei plessi 

scolastici, oltre a controllare il funzionamento, la presenza del materiale stesso per ricavare le 

eventuali necessità sia di arredo che di materiale tecnico. Hanno dato tutti la disponibilità.  

 Non avendo altri argomenti in discussione alle ore 16,00 i tecnici sono usciti. 

 Alla stessa ha avuto inizio la riunione dei collaboratori scolastici, risultano  assenti  Ballerini 

Claudio e Sciesa Amatore  e sono presenti: Aleandri Armida, Generosi Concetta, Novembri Grazia, 
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Generosi Cinzia, Milani Fiorella, Orsini Barbara, Clementoni Francesca, Clementoni Angela, 

Bellaù Valeria, Danei Cecilia, Rocco Raffaella, Monda Rita, Fanciulli Sara e Vichi Fabio. 

  La riunione ha avuto inizio con una richiesta da parte del personale tutto, ma in modo 

particolare di Aleandri Armida e Generosi Concetta per sapere il motivo della assegnazione delle 

due persone al plesso del Nautico di Porto Santo Stefano, facendo presente che è da molto tempo 

che lavorano nella scuola di Orbetello (soprattutto Generosi Concetta) e per quale motivo non sono 

stati presi in considerazione i supplenti annuali. Ho fatto presente che nel piano sono elencati i 

motivi di assegnazione nei vari plessi scolastici di tutto il personale leggendo il punto 3, 4 e 5 dei 

criteri di massima indicati nella premessa del piano delle attività proposto al Dirigente Scolastico 

prot.8858/H2 del 19/10/2018. Hanno chiesto anche per quale motivo le assegnazioni e comunque la 

turnazione è stata fatta a questa data, ho spiegato che comunque la rotazione del personale era 

indicato chiaramente nel piano dello scorso anno scolastico, oltre al fatto che il piano vero e proprio 

è stato proposto alla data odierna in quanto in questo hanno scolastico abbiamo n. 6 persone che 

hanno le mansioni ridotte e il risultato delle visite effettuate sia dal Medico Competente della scuola 

che dalla Commissione Medica Collegiale sono arrivate nel mese di ottobre inoltrato. Ho spiegato 

che sono state effettuate le assegnazioni ai vari plessi scolastici considerando tutti i vari criteri: 

mansioni ridotte, L.104 personale  o per altri, anni di servizio, personale nuovo. Dopo ampia 

discussione anche con toni un po’ alti a volte, i collaboratori scolastici chiedono di mettere a 

verbale la loro proposta: 

- ITN: Clementoni Angela e Clementoni Francesca che hanno le mansioni ridotte e Fanciulli 

Sara  

- ITE: Ballerini Claudio e Novembri Grazia (che ha le mansioni ridotte) e Sciesa Amatore 

(per le 12 ore a completamento di  

- Novembri) 

- POLO LICEALE: Milani Fiorella con le mansioni ridotte, Generosi Cinzia e Orsini Barbara 

- IPE : Monda Rita al piano rialzato 

         Bellaù Valeria e Vichi Fabio (con mansioni ridotte) al piano primo 

         Generosi Concetta e Aleandri Armida (mansioni ridotte) al secondo piano 

         Cucine: Danei Cecilia  

         Serale: Ruocco Raffaella  

- Al Serale con rotazione settimanale di tutti ad esclusione di quello addetto alle cucine; 

- Nelle cucine dalle ore 12,00 in aiuto per lavaggio e pulizie a rotazione settimanale di 

Monda, Bellaù, Generosi Concetta e Ruocco. 

Mentre Generosi Concetta ha dichiarato che non vuole andare all’ITN in quanto è tra le più vecchie 

di servizio, che sono tantissimi anni che è ad Orbetello e non vorrebbe cambiare ed ha chiesto per 

quale motivo non è stata presa in considerazione una supplente. Ho fatto presente che nella 

rotazione sono stati presi in considerazione solo quelli di ruolo anche perché era stato detto che 

nelle cucine non volevate andare e che non eravate disposti ad effettuare il serale. Ed inoltre è stata 

assegnata Generosi Concetta come prima persona all’ITN di porto Santo Stefano dove si trovano 

anche gli uffici, perché in ogni incontro precedente è sempre stato affermato che al nautico le 

colleghe non fanno niente sia perché c’è la ditta delle pulizie sia perché hanno pochi alunni, non 

sapendo che ci sono gli uffici e che la scuola è situata su quattro piani e la palestra interna. Quindi è 
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bene che provino tutti la sede centrale, pertanto la rotazione continuerà, perché questa è la proposta 

fatta soprattutto per i malcontenti. Comunque è stato spiegato anche che la assegnazione di 

Generosi all’ITN è avvenuta anche perché oltre alla rotazione, ha avuto alcuni richiami dal 

Dirigente Scolastico, ed inoltre è stato considerato che lavora bene con Aleandri e che sono di 

Orbetello tutte e due. 

 Prima della chiusura della riunione ho fatto presente che avrei redatto il verbale della seduta 

che lo avrei sottoposto a tutti e lo avrei inviato al Dirigente Scolastico con la proposta sopra 

riportata e che riguardo alla individuazione di generosi per il plesso di Porto Santo Stefano potrebbe 

essere possibile prevedere anche una persona non di ruolo quali Fanciulli Sara o Danei Cecilia. 

Comunque sarebbe auspicabile che il servizio alla sede principale sia effettuato da tutti almeno un 

anno ciascuno e quindi la rotazione sia attuata. 

 Alle ore 17,20 la riunione si è sciolta. 

 

        Il Dsga  

            Donatella Villani  

 

 

 


