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Anno Scolastico 2019/2020 

COMUNICAZIONE 

N. 6 
 

Responsabile  dell'immissione, riproduzione, trasmissione o emanazione: Solari -Palombo  

 

Prot. n° 7176/H4                                                                                   Porto Santo Stefano, 12 Settembre 2019 

 

Ufficio presidenza                                                        

 

 

                                                                                                            Al Personale ATA 

                                                                                                       Loro Sedi 

 

 

Oggetto. Calendario scolastico - Assegnazioni provvisorie sedi e orario di servizio. 

 

 

Con l’avvio dell’anno scolastico si comunica il calendario e, sentito il personale, si esplicitano gli 

orari di massima e le sedi di servizio provvisorie, in attesa della riunione di inizio anno. 

 

Calendario scolastico 

Le lezioni inizieranno lunedì 16/09/2019 e termineranno 10/06/2020. 

All’interno del predetto periodo: 

Tutte le domeniche; 

1 novembre: Tutti i Santi; 

8 dicembre: Immacolata Concezione; 

25 dicembre: Santo Natale; 

26 dicembre: Santo Stefano; 

1 gennaio: Capodanno; 

6 gennaio: Epifania; 

Santa Pasqua; 

Lunedì dell’Angelo; 

25 aprile: Festa della Liberazione; 

1 maggio: Festa del Lavoro; 

2 giugno: Festa Nazionale della Repubblica; 

La Festa del Patrono. 

Le attività didattiche saranno sospese con la seguente modalità: 

 dal 24/12/2018 al 31/12/2018 e dal 02/01/2019 al 05/01/2019 per le vacanze natalizie 

(quindi da martedì 24 dicembre 2019 a lunedì 06 gennaio 2020 compresi); 

 Tre giorni precedenti la domenica di Pasqua e il martedì immediatamente successivo al Lunedì 

dell’Angelo per le vacanze pasquali 

(quindi da giovedì 09 a martedì 14 aprile 2020 compresi). 
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Sono, altresì, sospese le attività didattiche nei seguenti giorni: 

-2 novembre 2019, 23 dicembre 2019, 02 maggio 2020 e 01 giugno 2020. 

 

 

 

Assegnazione sedi ed orari provvisori 

L’orario di lavoro è funzionale all’orario di servizio e di apertura all’utenza. Nell’organizzazione 

dell’orario ordinario di lavoro si è tenuto conto della copertura delle attività didattiche e, per quanto 

possibile, di tutte le altre necessità che sono indispensabili per l’erogazione del servizio scolastico. Si 

precisa che l’orario di lavoro ordinario è di 36 ore settimanali, suddivise in 6 ore continuative giornaliere, 

di norma antimeridiane. Per consentire la puntuale realizzazione del PTOF e garantire le necessarie 

relazioni con l’utenza potranno essere autorizzate ore eccedenti l’orario ordinario, che comunque di 

norma non dovrà superare le 9 ore giornaliere di servizio, come indicato nel CCNL Comparto Scuola. Si 

precisa, altresì, che se la prestazione di lavoro giornaliera eccede le sei ore continuative il personale potrà 

usufruire di una pausa di almeno 30 minuti al fine del recupero delle energie psicofisiche e dell’eventuale 

consumazione del pasto. Tale pausa sarà comunque prevista se l’orario continuativo di lavoro giornaliero 

eccederà le 7 ore e 12 minuti. 

Il personale è invitato a svolgere le attività nella sede assegnata, l’uscita durante l’orario di servizio dovrà 

essere preventivamente autorizzata. 

 

Collaboratori Scolastici 

Sede I.T.C. Albinia 

dal 16/09/2019 
 Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

Ballerini Claudio 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 

Novembri Grazia 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45   

 

Sede Liceo Orbetello 

dal 16/09/2019 
 Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

Milani Fiorella 7,40-13,40 7,40-13,40 7,40-13,40 7,40-13,40 7,40-13,40 7,40-13,40 

Generosi Cinzia 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 

Orsini Barbara 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 

 

Sede Professionale Orbetello 

dal 16/09/2019 
Piano di accesso 
Turnazione settimanale 

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

Clementoni Angela 
Clementoni Francesca 

8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 
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Area cucine Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

Marinaro Maria Cristina 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 

 
Piano Primo Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

Bellaù Valeria 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 

Vichi Fabio 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 

 
Piano Secondo Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

Aleandri Armida 7,45-13,45* 7,45-13,45* 7,45-13,45* 7,45-13,45* 7,45-13,45* 7,45-13,45* 

Generosi Concetta 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 8,00-14,00 

*Con turnazione settimanale i Collaboratori Scolastici Aleandri Armida, Bellaù Valeria, Generosi Cinzia 

e Vichi Fabio svolgeranno il seguente servizio 07,45-13,45, per l’apertura del plesso. 

 

Sede I.T.N. Monte Argentario 

dal 16/09/2019 
 Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 
Turnazione settimanale 

Clementoni Angela 
Clementoni Francesca 

7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 

Sorrentini Brunella 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 

 

Per la sostituzione momentanea del collega assente si provvederà sentito le disponibilità dei Collaboratori 

Scolastici in ordine dello stesso plesso e successivamente di altri plessi e tenendo conto del personale in 

altri compiti. 

 

 

Assistenti Amministrativi 

Sede Istituto Monte Argentario 

dal 16/09/2019 
 Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

Camarri Giulia 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 

Corsini Cinzia 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 

Fanciulli Antonella 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 

Li Vigni Giordana  7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45   

Palombo Luigina 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 

Pizzoferro Teresa 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 7,45-13,45 

Sabatini Francesca 7,30-13,30  7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 

 

Per la sostituzione momentanea del collega assente si provvederà sentito le disponibilità degli Assistenti 

Amministrativi in ordine dello stesso ufficio e successivamente di altro ufficio. 
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Assistenti Tecnici 

Sede I.T.C. Albinia 

dal 16/09/2019 
 Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

Guasti Gabriele  7,45-10,45 7,45-10,45 7,45-10,45   

 

Sede Professionale Orbetello 

dal 16/09/2019 
 Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

Ladaru Ioana 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 

Vanacore Margherita 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 

Guasti Gabriele*    10,46-13,45   

*orario indicativo che non considera il tempo per il trasferimento 

 

Sede Liceo Orbetello 

dal 16/09/2019 
 Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

Galatolo Carlo 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 

Guasti Gabriele*  10,46-13,45 10,46-13,45    

*orario indicativo che non considera il tempo per il trasferimento 

 

Sede I.T.N. Monte Argentario 

dal 16/09/2019 
 Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

Solari Dino 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 7,30-13,30 

 

Si precisa che l’orario di lavoro degli assistenti tecnici, di n. 36 ore settimanali complessive, è articolato 

di norma in n. 24 ore di assistenza tecnica alle esercitazioni didattiche, in compresenza con il docente, e n. 

12 ore per la manutenzione delle attrezzature tecnico-scientifiche del laboratorio cui sono addetti, nonché 

per la preparazione del materiale per le esercitazioni. 

Per il servizio di posta cartacea si sono resi disponibili: 

-il Sig. Galatolo Carlo per il Professionale e il Liceo di Orbetello; 

-il Sig. Guasti Gabriele per l’I.T.C. di Albinia. 

Per la sostituzione momentanea del collega assente si provvederà secondo le disponibilità in ordine al 

prescritto titolo di studio. 

 

   
       Distinti saluti                                                                                                                                                                           

 

          Questo documento verrà inserito nella voce  “comunicazioni” del sito www.daverrazzano.it 

  

                                                                                                    F.to                    Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                                              (prof. Enzo Sbrolli) 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi                                                                                                 

http://www.daverrazzano.it/
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  dell’art. 3 comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993 

 


