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Prot. n°     2737/H7          
 
Ufficio presidenza                                                        

 
            Porto Santo Stefano,09/05/2020   

 
 
All’albo  
 
Al personale ATA 
 
E p.c. 
 
Al personale docente 
 

                                                                              
Oggetto: Ferie e recuperi personale ATA 
 
Come è noto l’attuale epidemia ha cambiato la maniera di attuazione dei compiti inerenti ai vari 
profili  professionali indicando il lavoro agile come ordinaria modalità di svolgimento delle 
attività. Ovviamente per gli assistenti amministrativi  e DSGA è in generale possibile tale 
approccio per eseguire la maggior parte delle incombenze amministrative e gestionali mentre 
non è ovviamente attuabile per gli assistenti tecnici e per i collaboratori scolastici considerato il 
mansionario previsto contrattualmente. Pertanto tale personale è da considerare a disposizione 
per eventuali aperture, consegna dei materiali agli utenti  pulizie, igienizzazione e manutenzione 
dei laboratori. 
Considerato tuttavia che molto probabilmente nel mese di giugno le attività saranno effettuate in 
presenza sia per gli esami di stato che per manutenzione pulizie ed applicazioni delle misure di 
sicurezza per evitare contagi e tenuto conto che le attività amministrative sono fortemente 
ridotte per la sospensione delle attività didattica in presenza  si dispone quanto segue 

1. Il personale a tempo determinato con nomina fino al 30 di giugno 2020 deve effettuare i 
recuperi e  usufruire delle ferie entro la prima settimana del mese di giugno 

2. I congedi dalla prima settimana di giugno e fino alla prima decade del mese di luglio e 
comunque fino al termine degli esami di stato saranno concessi solo in  casi di effettiva 
necessità 

3. Il personale di ruolo è pregato di effettuare i recuperi entro la prima settimana del mese 
di giugno, considerata l’attuale situazione emergenziale; il personale è inoltre tenuto ad 
usufruire  delle ferie del presente anno scolastico  e le 4 giornate di recupero delle 
festività soppresse   entro il mese di agosto 2020 . Si potrà usufruire di una parte delle 
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ferie fino ad un massimo di otto durante l’anno scolastico 2020-2021 e comunque entro 
il 30 aprile 2021  considerata l’adeguatezza e l’equilibrio  del piano presentato tenuto 
conto dell’emergenza in atto. Il piano generale  sarà organizzato dal Direttore S.G.A.   

 
 
 
Distinti saluti 
 
Questo documento verrà inserito nella voce  “comunicazioni” del sito www.daverrazzano.it  

 
    F.to       Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                      (Prof. Enzo Sbrolli)   
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