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Programmazione


Disciplina: Lab.Informatica
Classe: II A
Docente: Riccio Antonio Salvatore

PROGRAMMA SVOLTO



Modulo 1-Il web e la posta elettronica 
· Scambio di informazioni in rete, navigazione in rete e utilizzo consapevole e
· responsabile. Browser e motori di ricerca. Il cloud google drive.

Modulo 2-La rete informatica 
· La rete internet
· La connessione a internet
· I principali servizi di internet
· La ricerca delle informazioni in rete
· La posta elettronica
· Configurazione e utilizzo di Gmail
· Drive
· Norme per un utilizzo responsabile della rete

Modulo 3-La videoscrittura 
· Microsoft word
· I principali elementi presenti nella finestra
· Gruppi di comando( appunti, carattere, paragrafo, stili, modifica)
· Inserisci (pagine, tabelle, illustrazioni, collegamenti, commenti, intestazione e piè di pagina, testo, simboli)
· Progettazione (formattazione del documento, sfondo pagina
· Layout di pagina ( imposta pagina, paragrafo, disponi)
· Lettere (crea, inizia stampa unione, inserisci campi, anteprima risultati, fine)

Modulo 4-Il foglio di calcolo 
· Microsoft Execel
· Scheda home (appunti, carattere, allineamento, numeri, stili, celle, modifica)
· Inserisci (tabelle, illustrazioni, grafici, filtri, collegamenti, testo, simboli)
· Layout pagina (temi, imposta pagina, adatta pagina, opzioni del foglio, disponi)
· Formule (funzioni conta.se, max, min, media, somma, sottrazione, divisione, moltiplicazione, se (vero o falso))
· Dati (ordina e filtra, ordina, connessioni)
· Revisione (strumenti di correzione, commenti, revisioni)
· Visualizza (visualizzazione cartella di lavoro, mostra, zoom, finestra, macro)


IL MODULO 4 È STATO SVOLTO CON LA DIDATTICA A DISTANZA
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